Vejledning til databehandling i Excel af lectiospørgeskema

1. Klik på linket Alle svar ud for Vis i Excel: øverst i venstre side af skærmbilledet for det valgte spørgeskema. Klik på knappen Save. 

2. Det er vigtigt at filen ikke åbnes direkte. Den skal først gemmes og dernæst åbnes for at kunne benytte alle funktionerne i MS Excel.

3. Gem filen som Microsoft Excel-regneark. Ved at finde en placering og klike på knappen Save. 

For at lave en krydstabulering i Excel skal man gøre følgende:

1. Vælg de to variabler du ønsker at krydstabulere, eksempelvis alder og boligform. 

2. Afmærk dem og indsæt dem i et nyt regneark. Klip evt. de kolonner ud der ikke skal bruges for overskuelighedens skyld:
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3. I det nye regneark afmærkes de to variabler, der skal undersøges hver for sig og sorteres((Data (Sorter) efter respondenterne. Når dette er gjort vil svarene for hver enkelt respondent stå ud for samme plads:
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4. Nu klippes svarene fra den ene variabel ud og sættes ind ved siden af svarene fra den anden. Da der er sorteret i respondenterne, kan vi dermed sikre os, at pladserne passer sammen så det er svarene fra respondent #1 #2 osv., som står ved siden af hinanden. Lav samtidig en overskrift over kolonnerne, så man kan holde styr på hvad der er hvad. 
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5. Man er nu klar til at lave krydstabuleringen. Afmærk de tre kolonner klik på ”Data”, derefter ”Pivottabel og pivotdiagram” og til sidst ”Udfør”. Følgende skærmbillede skulle gerne fremkomme:
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6. Træk nu Alder til ”slip række felter her”, Boligform til ”slip kolonnefelter her”(eller i omvendt rækkefølge) og til sidst respondent til ”slip dataelementer her” Du vil nu have lavet en krydstabel

